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OBJECTIFS

Exemple adaptable suivant vos besoins

Etre capable de piloter son activité avec efficacité.

Savoir gérer son temps et ses priorités pour atteindre ses objectifs.
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Méthodes Pédagogiques
® Exposés de I'animateur
® E-learning

® Réalisation de cas pratiques en
sous-groupes ou collectif

e Plan d’action opérationnel

Méthodes d’Evaluations
o Auto-évaluation de positionnement
Par entretien ou questionnaire

8 Auto-évaluation des acquis de la

Formation par questionnaire amenant
a une réflexion sur un plan d’actions
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APTIS est un organisme de formation

référencé QUALIOPI et DATADOCK.

PROGRAMME

Piloter son activité pour atteindre ses objectifs

® Découvrir la méthode de Direction Par Objectifs de P. DRUCKER
® | a clarification de I'objectif
® Accroitre la performance collective

Analyser le périmétre de son activité

® Savoir qualifier ses missions

® Oser dire « non »

® Planifier son activité dans le temps
® Le suivi de l'activité

Optimiser son temps

® Découvrir la matrice du Boston Consulting Group

® Savoir déterminer ses priorités

e Eviter les piéges de la désorganisation dans « I'urgence »
e Gérer les aléas

Communiquer sur son activité

® Le partage de l'information
e Comment rendre compte ?
e Quelles missions déléguer ?

La mise en ceuvre opérationnelle de son DPO
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